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USB مفتاح كل ما يجب جمعه عل
مؤسستم عل الإنترنت ف ٧٢ ساعة عمل، بدل أسابيع من الإدخال والتصنيف.

علّموا كل خانة تباعا. انسخوا الملفات عل مفتاح USB، أو أودعوها من فضاء «الاشتراك»: الطريقتان سواء.

ما يجب جمعه

ا · إلزاما قسمقوائم التلاميذ، قسم
قائمة لل قسم، تتضمن: اللقب، الاسم، الجنس، تاريخ ومان الميلاد، رقم التسجيل إن ۇجد، هاتف الأولياء.

eleves-6eme-A.xlsx : اسم الملف مثال عل

 

قائمة الموظفين · إلزام
الأساتذة والإدارة: اللقب، الاسم، الوظيفة، المواد المدرسة، الأقسام المسندة، الهاتف.

personnel.xlsx : اسم الملف مثال عل

 

الأقسام والمواد والمعاملات · إلزام
قائمة أقسام السنة، ومواد كل قسم ومعاملها.

classes-matieres-coefficients.xlsx : اسم الملف مثال عل

 

مصاريف الدراسة وأقساطها · إلزام
لل قسم: مبلغ الدراسة، والأقساط وآجالها، والتخفيضات إن ۇجدت.

frais-de-scolarite.xlsx : اسم الملف مثال عل

 

ا · إلزامالشعار والختم، ممسوحان ضوئي
شعار المؤسسة وختمها: صورة واضحة أو مسح ضوئ عل خلفية بيضاء.

logo.png : اسم الملف مثال عل

 

رخصة الفتح · إلزام
.PDF صورة مقروءة أو ملف قرار أو رخصة فتح المؤسسة، ف
autorisation-ouverture.pdf : اسم الملف مثال عل

 

الجدول الزمن، إن ۇجد · اختياري
.م جدوالأيام والساعات والأقسام والمواد والأساتذة. وإن لم يوجد نقترح علي :الحال الجدول الزمن

emploi-du-temps.xlsx : اسم الملف مثال عل

 

الصيغ المقبولة

يفضل Excel، ويقبل أيضا CSV وPDF أو صور مقروءة (JPG وPNG وWebP). ١٠ ميغابايت عل الأكثر لل ملف.

XLSX, XLS, CSV, ODS, PDF, JPG, JPEG, PNG, WEBP

كيف نسم الملفات

ملف لل موضوع، باسم قصير دون علامات تشيل أو مسافات (شُرطات بد منها). للتلاميذ: ملف لل قسم، أو ملف واحد بعمود «القسم».

ما تقوم به Sahel EDU بعد ذلك، ف ٧٢ ساعة عمل

تم استلام الملف
.مقروءة: يبدأ العدّ التنازل م وصلت وهملفات

١

تم إنشاء الأقسام
أقسام مؤسستم ومواد كل قسم ومعاملاتها جاهزة.

٢



تم إدخال التلاميذ
تلاميذكم مصنَّفون ف أقسامهم مع أرقام تسجيلهم وهواتف أوليائهم.

٣

تم إسناد الأساتذة
لل أستاذ حسابه وأقسامه.

٤

الجدول الزمن جاهز
تم تركيب الجدول الزمن، أو اقتراحه إن لم ين لديم جدول.

٥

كشوف الدرجات جاهزة
نموذج كشف الدرجات والشعار والختم جاهزة: لا يبق إلا إدخال الدرجات.

٦

تم تسليم الدخول
تتسلم الإدارة وكل موظف معرفه: مؤسستم صارت عل الإنترنت.

٧

يبدأ الأجل بمجرد استلام التسديد واكتمال الملف، من الاثنين إل الجمعة دون أيام العطل الرسمية (٣ أيام عمل). ملفاتم مشفَّرة عند
وصولها ولا تُستعمل إلا لتشغيل مؤسستم.
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